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YLITORNION SEURAKUNNAN TALOUSSAANTO

Kirkkovaltuusto on hyvaksynyt Ylitornion seurakunnalle seuraavan taloussaannon.

1 § TALOUSSAANNON SOVELTAMINEN

Kirkkolain (652/2023, KL), kirkkojarjestyksen (657/2023, KJ), kirjanpitolain (1336/1997) ja -
asetuksen (1339/1997) seka muiden lakien ja asetusten seka kirkkohallituksen maaraysten
lisaksi seurakunnassa noudatetaan taman taloussaannon maarayksia

— toiminnan ja talouden suunnittelussa,

— talousarvion laatimisessa ja taytantdonpanossa,

— omaisuuden hoidossa,

— kirjanpidossa,

— tilinpaatdksessa,

— tilintarkastuksessa ja

— sisaisessa valvonnassa.
2 8§ TALOUS- JA HENKILOSTOPALVELUT

Seurakunnassa on kirkkoneuvoston apuna taloushallinnon hoitamista varten taloudesta
vastaava viranhaltija ja tarpeen mukaan muuta virka- tai tydsuhteista henkilékuntaa, jotka
muodostavat palveluyksikon, jota kutsutaan talous- ja henkilostopalveluiksi. Virkasuhteisen

henkiloston toimivalta ja vastuu on maaritelty hallintosdanndssa.
Seurakunnalla on taloudesta vastaava viranhaltija, talouspaallikkd, joka johtaa talous- ja

henkilostopalveluita. Talouspaallikon sijaisena toimii talous- ja henkildstopalveluyksikosta

toimiva henkilo.
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3 TALOUSARVIO SEKA TOIMINTA- JA TALOUSSUUNNITELMA

3 § Talousarvion seka toiminta- ja taloussuunnitelman laatiminen ja sitovuustasosta paat-

taminen

Seurakunnan toiminta- ja taloussuunnitelman tulee perustua hyvaksyttyihin strategisiin lin-
jauksiin. Talousarvioon otetaan tehtavien hoitamisen ja toiminnallisten tavoitteiden edellyt-
tamat maararahat ja tuloarviot. Maararahat ja tuloarviot merkitaan bruttoluvuin vahenta-
matta tuloja menoista tai menoja tuloista. Talousarvion tulee olla pdaluokittain verrattavissa
edellisen vuoden tilinpdatdkseen ja kuluvan vuoden talousarvioon. Mikali talousarvio ei esi-

merkiksi rakennemuutoksen vuoksi ole taysin vertailtava, poikkeavuuden syy tulee esittaa.

Kirkkovaltuusto paattaa toiminnallisista tavoitteista seka maararahojen ja tuloarvioiden sito-
vuustasoista. Sitovuustason tulee kayda selkeasti ilmi talousarviosta. Sitovuustaso on toi-
mintakate paaluokittain tarkoitusmukaisuusperiaatteen mukaan. Sitovuustason mukaista
toimintakatetta ei saa ylittda. Tulojen ja menojen on oltava tasapainossa kolmen vuoden
suunnittelukauden tai perustellusta syysta tata pidemman, kuitenkin enintaan viiden vuoden
ajanjakson aikana. Talousarvion hyvaksymisen yhteydessd on paatettava toimenpiteista,
joilla taseen osoittama alijadma katetaan ottaen huomioon myds talousarvion laatimis-

vuonna kertyvaksi arvioitu yli- tai alijgama.

Kirkkovaltuuston hyvaksyma talousarvio ja toiminta- ja taloussuunnitelma julkaistaan seura-

kunnan verkkosivuilla erillisend dokumenttina.

KL 6:1 ja 6:2 Varojen kéyttédéminen, Kirkollisvero
KJ 6:1-3 Talousarvio seké toiminta- ja taloussuunnitelma
Kirkkohallituksen yleiskirje 24/2022; Seurakuntien ja seurakuntayhtymien (seurakuntata-

louksien) talousarvio -ohje

Ylitornion seurakunnan taloussaanto 2025



&

0

YLITORNION 75
SEURAKUNTA ==

4 § Talousarvion taytantdédnpano

Kirkkoneuvosto huolehtii siita, ettd kaikki asianomaiset hallintoelimet ja viranhaltijat seka
tydntekijat saavat tiedot kirkkovaltuuston hyvaksymasta talousarviosta ja toiminta- ja talous-

suunnitelmasta seka talousarvion taytantoonpanoon liittyvista ohjeista.
5 § Talousarvion muutokset

Kirkkovaltuuston paattaman sitovuustason ylittavista maararahojen ja tuloarvioiden muutok-
sista, sitovaa toimintakatetta heikommasta toimintakatteesta ja muutoksista talousarviossa

paattaa kirkkovaltuusto.

Maararahan ja tuloarvion muutosesityksissa selvitetddn myds muutoksen vaikutus toimin-
nallisiin tavoitteisiin. Vastaavasti toiminnallisia tavoitteita koskevassa muutosesityksessa
selvitetddn muutoksen vaikutus maararahoihin ja tuloarvioihin. Muutettaessa talousarviota
hyvaksytaan kaikki ne talousarvion osat, joihin muutos vaikuttaa. Talousarvion muutokset

on esitettava kirkkovaltuustolle tilikauden aikana.

Muista kuin sitovuustason ylittavista maararahamuutoksista paattaa kirkkoneuvosto.
(KJ6:38§)

4 OMAISUUDEN HOITO JA RAHATOIMI

6 § Omaisuuden hoito

Seurakunnan omaisuus on pidettava huolellisesti tallessa ja kunnossa. Sita on kaytettava
taloudellisella ja tarkoituksenmukaisella tavalla.
Kirkkoneuvosto vastaa seurakunnan omaisuuden ja vastuiden vakuuttamisesta seka

muusta omaisuuteen ja toimintaan liittyvasta riskienhallinnasta.
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Seurakunnan on pidettava irtaimistoluetteloa. Irtaimistoa on irtaimistoluetteloon merkittava
omaisuus, joka on hankintavaiheessa kirjattu kuluksi tuloslaskelmaan. Irtaimistoluetteloa pi-
detaan vain hyodykkeista, joilla on sellainen taloudellinen arvo, etta niiden kayttoa ja saily-

mista on syyta erikseen seurata.

Kayttbomaisuus on omaisuutta, joka aktivoidaan taseeseen ja kirjataan kuluksi vuosipois-

toina taloudellisena vaikutusaikanaan.

Kiintean omaisuuden hoito ja kehittaminen perustuvat kirkkovaltuuston hyvaksymaan kiin-
teistOstrategiaan, joka laaditaan seuraavaksi 10 vuodeksi ja jota paivitetaan tarvittaessa.
Kiinteistostrategiassa varmistetaan, etta seurakunnalla on perustehtavaansa varten tarkoi-
tuksenmukaiset ja yllapitokuluiltaan kohtuulliset tilat. Strategiassa linjataan, milla kriteereilla
tarpeettomista tiloista luovutaan ja millaisilla periaatteilla ja rahoitusmuodoilla kiinteistdja ja
rakennuksia peruskorjataan. Uusien investointien tulee perustua seurakunnan kiinteistostra-

tegiaan.

Kulttuurihistoriallisesti arvokkaita rakennuksia ja irtaimistoa tulee hoitaa kirkkohallituksen

niista antamien ohjeiden mukaisesti.

Seurakuntien Kiinteistéstrategiamalli 23.2.2021; Kiinteistéstrategiamalli seurakunnille ja
mallin kéyttbohjeet

Sakasti.evl.fi/kulttuuriperinto

Kirkkohallituksen yleiskirje 11/2023; Kulttuuriperinnén hoidosta, ylldpidosta ja séilyttéami-

sesté aiheutuvat kustannukset -Kulttuuriperintékulujen laskennallinen kirjaaminen.
7 § Seurakunnan rahaliikenne ja pankkitilien kayttd

Seurakunnan rahaliikenne hoidetaan rahalaitosten kautta ja pankkitilit avataan seurakunnan
y-tunnukselle. Kaikki seurakunnan pankkitilit merkitdan seurakunnan taseeseen.

Pankkitilien avaamisesta, lopettamisesta ja kayttovaltuuksista seka verkkokauppavaltuuk-
sista paattaa talouspaallikkd. Talouspaallikké valvoo seurakunnan menojen suorittamista ja

tulojen kertymista seka huolehtii maksuvalmiuden sailymisesta.

Ylitornion seurakunnan taloussaanto 2025
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Seurakunnassa ei suoriteta laskujen maksuja suoramaksuja. Kaikki maksut hoidetaan Kir-
kon palvelukeskuksen ja ostoreskontran kautta. Poikkeuksena asiakasliikamaksut tai palau-
tukset tms. erityiserat, jotka voidaan tarkoituksenmukaisuusperiaatteen vuoksi suorittaa

suoramaksuina talous- ja henkilostopalveluiden toimesta.
8 § Kateiskassat, maksu- ja luottokortit ja maksupaatteet

Talouspaallikko paattaa kateiskassan perustamisesta erityisella perusteella. Kassaa hoitaa

talous- ja henkilostopalvelun tai viraston tyontekijan toimesta.

Seurakunta sitoutuu kehittamaan digitaalista keraystoimintaa vahentamaan kateisenrahan
kasittelya. Kateiskassan tarkoituksenmukaisuutta tulee tarkistaa aktiivisesti ja pyrkia kehit-

tamaan toimintoja kateiskassan poistamiseksi.

Kateiskassa muodostuu kateisesta rahasta, jota kerataan kolehdeilla ja eri tapahtumista
silta osin, kuin se maksupaatteella tai muutoin on mahdotonta kerata. Kateiskassasta ei
suoriteta kululaskujen maksuja suoramaksuna. Kaikki maksut hoidetaan Kirkon palvelukes-
kuksen kautta. Kateiskassa tarkistetaan ja varat tilitetaan pankkitilille kuukausittain ja lisaksi

aina kassaa hoitavan henkilon vaihtuessa.

Talouspaallikon paatos kateiskassan perustaminen ja lopettaminen annetaan tiedoksi kirk-
koneuvostolle. Kateiskassasta muodostuu kirjanpitoon raportti, jonka kassasta vastaava

tyontekija vahvistaa tilinpaatokseen.

Talouspaallikko paattdad maksu- ja luottokorttien myodntamisesta. Maksu- tai luottokortin kay-
tolle tulee olla perusteltu syy ja sdanndllinen tarve. Maksukortin hankkiminen ja kortilla mak-
saminen tulee kysymykseen vain niissa tapauksissa, joissa laskutus ei ole mahdollista tai
tarkoituksenmukaista. Maksukorttia ei tule kayttaa kateisnostoihin. Kortinhaltija vastaa kai-
kista kortilla tehdyista ostoista. Kortinhaltija on velvollinen huolehtimaan luottokortin kayt-

toon liittyvien tositteiden toimittamisesta sahkdisesti talous- ja henkildstopalvelun kanssa
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sovitulla tavalla. Tositteesta tulee kayda ilmi, mihin tarkoitukseen hankinta on tehty. Talous-

paallikko valvoo luottokorttien asianmukaista kayttoa.
9 § Maksujen maaraaminen

Kirkkoneuvosto paattaa korvauksista, muista maksutuotoista ja alle 10 vuoden sopimuksella
kannettavista vuokrista (KL 3:7), (Ylitornion seurakunnan hallintoséénto)

Kirkkovaltuusto paattaa haudoista perittavistd maksuista (KL 3:36).

Kirkkovaltuusto paattaa kiintean omaisuuden vuokraamisesta vahintaan kymmeneksi vuo-
deksi tarjouskilpailulla. Tarjouskilpailun tulee olla avoin ja siita on tiedotettava riittdvasti. Jos
seurakunta luovuttaa tai antaa vuokralle vahintaan kymmeneksi vuodeksi kiinteaa omaisuut-
taan ilman tarjouskilpailua, puolueettoman asiantuntijan on arvioitava kiinteiston markkina-

arvo tai markkinaperusteinen vuokrataso. (KL 3:9 ja 27).
10 § Saatavien perinta

Saatavien valvonta ja perinta on jarjestettava siten, etta kaikki saatavat tulevat asianmukai-
sesti perityiksi. Jos saatavaa ei ole erapaivaan mennessa maksettu, velallista on kehotet-
tava maksamaan velkansa. Muihin perimistoimiin on ryhdyttava viipymatta, jos saatavaa
viivastyskorkoineen ei kehotuksesta huolimatta ole maksettu.

Viranhaltijapaatoksind myonnetyt maksujen alennukset tai vapautukset kirjataan myynti- ja
muiden saamisten oikaisuksi valittomasti paatoksen jalkeen.

Talouspaallikké voi perustellusta syysta paattaa avoimen saatavan kirjaamisesta luottotap-

pioksi. Luottotappio kirjaukset suorittaa Kirkon palvelukeskus.

Avoimet saatavat kirjataan luottotappioiksi seka myynti- ja muiden saamisten oikaisuiksi va-
littomasti tuloksettomien perintatoimenpiteiden jalkeen vahintaan vuosittain. Perintaa jatke-
taan jalkiperintana, mikali se on tarkoituksenmukaista. Seurakunnalla tulee olla voimassa

oleva perintasopimus vastuullisen perintatoimiston kanssa.

Ylitornion seurakunnan taloussaanto 2025
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11 § Hankinnat

Hankinnat on suoritettava julkisia hankintoja koskevan lainsaadannén mukaisesti. Lisaksi
on noudatettava seurakunnan hankintaohjetta ja paatoksia, joissa maarataan hankintojen

toteuttamisesta.

Ylitornion seurakunnan hankintaohje
Laki julkisista hankinnoista ja kdyttéoikeussopimuksista (1397/2016)
Kirkkohallituksen ohjeet hankinta-asioista: https://sakasti.fi/hallinto-ja talous/hankinnat/

Julkisten hankintojen neuvontayksikké www.hankinnat.fi
12 § Osto- ja myyntilaskujen asiatarkastus ja tositteiden hyvaksyminen

Kirkkoneuvosto antaa ohjeen osto- ja myyntilaskujen asiatarkastus- ja hyvaksymismenette-
lysta. Osto- ja myyntireskonta hoidetaan Kirkon palvelukeskuksen jarjestelmissa, jonne las-

kut siirtyvat ohjelmien rajapintojen kautta.
Ostolaskut

Menettely on jarjestettava niin, etta ostolaskujen tarkastukseen osallistuu aina vahintaan
kaksi henkiloa, asiatarkastaja ja hyvaksyja. Sahkoinen jarjestelma tuottaa lokitietoa ja tama
lokitieto toimii allekirjoituksena. Ostolaskujen tarkastuksessa ja hyvaksymisessa edellyte-
taan, etta tavaran tai palvelun tilaaja (asiatarkastaja) tarkastaa, onko lasku tilauksen ja toi-
mituksen mukainen ja etta hankintaluvan antanut ja maararahasta vastaava henkilo (hyvak-

syja) hyvaksyy laskun.
Hyvaksyja ei voi hyvaksya omia menojaan eika hyvaksyttaa niitd omalla alaisellaan.

Talouspaallikké hyvaksyy kirjanpidon paaluokka 1 (talous ja hallinto), 4 (hautaustoimi), 5

(kiinteistdtoimi) ostolaskujen osalta. Kirkkoherra hyvaksyy paaluokka 2 (seurakunnan hen-

10
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gellinen toiminta) ostolaskut. Ostolaskujen hyvaksyjat voivat tarvittaessa siirtaa laskujen hy-
vaksymisen sijaiselleen. Ostolaskujen kasittelysta tallentuu jarjestelmaan sahkdinen loki-

tieto. Kirkon palvelukeskus tallentaa toimittajan tiedot ja hoitaa laskun maksamisen.
Myyntilaskut

Myyntilaskutus hoidetaan jarjestelmien kautta niin, etta hinnastojen yllapidosta vastaa ta-
lous- ja henkilostopalvelu ja laskutuksesta asiakaspalvelija. Laskutus suoritetaan jarjestel-
massa olemassa olevaa hinnastoa kayttaen ohjattujen tuotetietojen kautta. Laskut siirtyvat
jarjestelmien valilla rajapinnoin ja laskun tiedot tallentuvat talous- ja henkildstopalvelun hal-
litsemaan verkkopalveluiden sahkopostiin ja laskuja tuottavaan jarjestelmaan. Myyntilasku-

jen kasittelysta tallentuu jarjestelmaan sahkaoinen lokitieto.

Myyntilaskujen suoritusten kasittely hoidetaan Kirkon palvelukeskuksessa.
13 § Matka- ja kululaskujen hyvaksyminen

Matka- ja kululaskun asiatarkistaa talous- ja henkilostopalvelujen tyontekija, jolla on hyva
kasitys niiden maksuperusteista. Matka- ja kululaskun hyvaksyy tyontekijan tehtavan luon-
teen mukaisesti, joka kirkkoherra tai talouspaallikko tai heidan sijainen, jolla on hyva kasitys

henkilon tydmatkoista ja nakyma henkilon sahkdiseen kalenteriin.

Kirkkoherran matkalaskun hyvaksyy talouspaallikko tai kirkkovaltuuston puheenjohtaja, jos

hanelle voidaan tarjota Kirkkohallituksen hallitsema sahkoinen hyvaksymisportaali.
13 § Rahavarojen sijoittaminen

Kirkkoneuvosto antaa ohjeet seurakunnan sijoitustoiminnasta. Kirkkoneuvoston tehtava on
tunnistaa sijoitustoimintaan liittyvat riskit ja paattaad toimenpiteista, joilla riskeja hallitaan.
Seurakunnalla tulee olla sijoitusstrategia. Hallintosaannolla sijoitustoimintaa koskeva toimi-

valta on siirretty talouspaallikolle (KL 3:7§).
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Talouspaallikdn tulee tehda paatos sijoituksista ja ilmoittaa tehdyista paatoksista kirkkoneu-
vostolle. Sijoitustoiminnasta raportoidaan vahintaan kaksi kertaa vuodessa, tilinpaatoksen
yhteydessa ja kerran toimintavuoden aikana. Seurakunnan sijoitustoiminnassa sovelletaan

Kirkon eldkerahaston vastuullisen sijoittamisen ohjeita.

Ylitornion seurakunnan sijoitusstrategia
KL 3:7 Paéatosvallan siirtdminen hallinto- ja johtosddnnbssé

Sakasti.evl fi/sijoittaminen: Kirkon eldkerahaston vastuullisen sijoittamisen ohjeet
14 § Kirjanpitovelvollisuus

Seurakunnan kirjanpitovelvollisuuteen, kirjanpitoon ja tilinpaatdkseen sovelletaan kirjanpito-
lakia. Kirjanpidossa noudatetaan kirkkohallituksen antamia ohjeita ja maarayksia ja sovelle-
taan suositukset seurakunnan toimintaan ja tarpeeseen sopiviksi.

Toiminta- ja taloussuunnitelmasta, talousarviosta, varojen ja omaisuuden hoitamisesta, kir-
janpidosta, tilinpaatoksesta ja toimintakertomuksesta saadetaan tarkemmin kirkkojarjestyk-
sessa (KL 6:4).

Kirkkohallituksen tehtavana on muun muassa antaa tarkempia maarayksia seurakuntien kir-

janpidosta ja palkanlaskennasta (KJ 5:13, kohta 4b).
15 § Kirjanpito

Seurakunnan kirjanpito ja palkanlaskenta hoidetaan kokonaisuudessaan Kirkon palvelukes-
kuksen jarjestelmassa. Palkkakirjanpidon tapahtumat siirretaan seurakunnan kirjanpitoon.
KJ 5:13, kohta 5

16 § Kiintean omaisuuden kirjanpito (kayttdomaisuuskirjanpito)

Kayttbomaisuuskirjanpito hoidetaan Kirkon palvelukeskuksen jarjestelmassa.
Pysyviin vastaaviin kuuluvan aineellisen omaisuuden hankintameno aktivoidaan taseeseen

ja kirjataan vaikutusaikanaan suunnitelman mukaan poistoina kuluksi.
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Kirkkohallituksen antaman suunnitelmanmukaiset poistosuosituksista poikkeamiseen tulee
olla perusteltu syy. Seurakunnan tulee tarkkailla sadanndllisesti kiintean omaisuuden tasear-
voja ja ryhtya toimenpiteisiin, jos omaisuushyodykkeen arvo taseessa on suurempi kuin sen

todellinen arvo/merkitys seurakunnan palvelujen tuottamisessa.

Kirkkovaltuusto hyvéksyy suunnitelmapoistojen perusteet: tilinpdatés KJ 6:5 Kirkkohallituk-
sen yleiskirje 20/2020, ohje 9, Seurakuntatalouden kédyttbomaisuuskirjanpito ja suunnitel-

manmukaisten poistojen laskenta.
17 § Kolehtien ja keraysten seka lahjoitus- ja testamenttivarojen kirjanpito

Kolehtien ja keraysten seka lahjoitus- ja testamenttivarojen kirjanpito hoidetaan Kirkon pal-
velukeskuksen jarjestelmassa osana seurakunnan kirjanpitoa kirkkohallituksen antaman oh-

jeen mukaisesti.

Kirkkoneuvoston on valvottava, etta lahjoittajien ja testamentin tekijoiden maarayksia nou-
datetaan ja ettad kolehdeilla ja rahankerayksista saadut tulot kaytetaan ilmoitettuun tarkoi-

tukseen.

Talouspaallikdon antaman ohjeen mukaan kolehti- ja keraysvarojen vastaanottamisessa ja
tilityksissa noudatetaan seuraavaa menettely:

Keratty kateinen/korttimaksu kolehti tai keraysvara kirjataan keraajan toimesta tapahtuma-
varaus jarjestelmaan, Katrinaan. Keraysvaran kirjanpitoon kirjaaja ja varat pankkiin siirtaja

dokumentoi keraysvarat ostolaskutositteelle.

Kolehti- ja keraysvarat on paasaantdisesti tilitettdva samansuuruisena kuin kerdyssumma
viimeistaan kerayskuukautta seuraavan kuukauden aikana, poikkeuksena joulukuu, jolloin
keraysvarat on tilitettdva ennen joulukuun sulkeutumista kirjanpidollisesti. Kerayssummasta
voidaan vahentaa tasmallisesti kyseiseen keraykseen kuuluva ja seurakunnan maksetta-

vaksi osoitettu ostolasku tai muu menoera. Menoeran hyvaksyy talouspaallikko.

Rahankeréyslaki 863/2019
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Kirkkohallituksen yleiskirje 5/2020 Seurakunnille mahdollisuus rahankeréysten jérjestami-
seen.

Kirkkohallituksen yleiskirje 16/2016 Kirjausohjeen ja tililuettelon pé&ivitys seké ohje erityis-
katteisten rahastojen ja kolehtien kirjanpidosta.

Kirkkohallituksen yleiskirje 39/2008 Keréysten ja muiden erityiskatteisten varojen kirjanpito
(ohje on soveltuvin osin voimassa)

Kirkkohallituksen yleiskirje 12/2023: Kirkkohallituksen ohjeistus yhteisvastuukerdyksen Kir-

Janpitoon ja tilitykseen, sis. liitteet 1-4.

Ohje, Erityiskatteisten rahastojen kirjanpito/Kirkon palvelukeskus

Ohje, Kolehtien, keréysten ja lahjoitusten kirjanpito/Kirkon palvelukeskus

Rahankeréyslaki (863/2019) mahdollistaa seurakunnille rahankeréysten jérjestdémisen va-
rojen hankkimiseksi diakonisen avustustoiminnan rahoittamiseen. Rahankerdyksen edelly-

tyksené on joko rahankeréyslupa tai pienkeraysilmoitus.

Rahankerayksen jarjestamisesta, rahankeraysluvan hakemisesta ja pienkeraysilmoituksen
tekemisestd paattaa seurakunnassa kirkkoneuvosto, jonka tehtaviin kuuluu kirkkolain mu-
kaan talouden ja omaisuuden hoito.

Seurakunnalla ei ole lupa jarjestaa julkisia arpajaisia. (Arpajaislaki 5 §). Yhteisvastuukerays

on Kirkkopalvelut ry:n jarjestama ja seurakunta toimii sen keraajana.
19 § Erityiskatteiset rahastot

Erityiskatteinen rahasto perustetaan silloin, kun seurakunta saa testamentin tai lahjoituksen,
johon liittyy kayttéehto. Kirkkovaltuusto vahvistaa rahaston saannét. Rahaston varoista
koostuva paaoma merkitaan taseeseen toimeksiantojen paaomiin. Rahaston kirjanpito hoi-
detaan joko omana taseyksikkdna tai seurakunnan kirjanpidon yhteydessa kirkkohallituksen

antamien ohjeiden mukaisesti.
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Erityskatteisia varoja voidaan sijoittaa seurakunnan sijoitusstrategian mukaisesti, ellei ra-

haston kayttdehdoissa muuta todeta.

Ylitornion seurakunnan sijoitusstrategia

Kirkkohallituksen yleiskirje 16/2016 Kirjausohjeen ja tililuettelon péivitys seké ohje erityis-
katteisten rahastojen ja kolehtien kirjanpidosta

Kirkkohallituksen yleiskirje 39/2008 Keréysten ja muiden erityiskatteisten varojen kirjanpito
(ohje on soveltuvin osin voimassa)

Kirkkohallituksen yleiskirje 18/2023 Haudanhoitosopimusten hallinnointi ja kirjanpito —ohje
20 § Erityiskatteisten rahastojen lainat ja lainakorko

Kirkkoneuvosto paattaa lainan ottamisesta erityiskatteiselta rahastolta tai lainan antami-
sesta erityiskatteiselle rahastolle. Lainan takaisinmaksuaika voi olla enintaan viisi vuotta.
Lainan koron on oltava kaypa antolainauskorko. Lainapaatoksessa on otettava huomioon
erityiskatteisen rahaston saannot ja niiden aiheuttamat rajoitukset rahaston varojen kaytta-

miseen.
21 § Raportointi

Toiminnasta ja taloudesta vastaavien on annettava kirkkovaltuustolle ja kirkkoneuvostolle
tietoja toiminnallisten tavoitteiden toteutumisesta seka kirjanpitoon perustuvia tietoja meno-
jen ja tulojen toteutumisesta talousarvioon nahden ja ennusteista loppuvuodelle. Talousar-
viovuoden aikana on raportoitava toiminnallisten ja taloudellisten tavoitteiden toteutumi-
sesta.

Kirkkovaltuusto paattaa talousarvion hyvaksyessaan tavoista, joilla toiminnasta ja talou-
desta raportoidaan kirkkovaltuustolle, ja raportoinnin aikataulusta. Kirkkoneuvosto, maarit-
telee milla tasolla, tarkkuudella ja kuinka usein niille raportoidaan toiminnallisten tavoitteiden

toteutumisesta ja taloudesta tilikauden aikana.

Ellei kirkkoneuvosto erikseen muuta ohjeista, raportoinnissa on kiinnitettava huomiota eri-
tyisiin tulo- ja menoeriin ja raportti tuotetaan seurakunta tasolla ilman sisaisia eria ja raportit

esitetddn kaksi kertaa vuodessa ja kirkkoneuvoston tai —valtuuston sita erikseen pyytaessa.
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22 § Tilinpaatos

Kirkkoneuvosto vastaa tilinpaatoksen laatimisesta (KJ 6 :5 §). Tilinpaatos on laadittava maa-
liskuun loppuun mennessa, ja sen allekirjoittavat paatdsvaltainen kirkkoneuvosto ja talous-
hallinnosta vastaava viranhaltija. Allekirjoitettu tilinpaatos luovutetaan tilintarkastajille viipy-

matta.

Tilinpaatésaineiston muodostavat tilinpaatos ja sitd varmentavat asiakirjat eli tase-erittelyt
ja liitetietoja varmentavat liitetietotositteet. Tase-erittelyja ja liitetietotositteita ei liiteta julkais-
tavaan tilinpaatokseen. Tilinpaatoksen kasittelyyn liittyy lisaksi tilintarkastajan antama tilin-
tarkastuskertomus. Tilinpaatos laaditaan kirkkohallituksen antaman ohjeen mukaisesti. Ti-
linpaatods sisaltaa toimintakertomuksen, talousarvion toteumavertailun, tilinpaatoslaskelmat
(tuloslaskelma, tase, rahoituslaskelma), tilinpaatdksen liitetiedot, allekirjoitukset ja tilinpaa-
tosmerkinnan seka luettelot ja selvitykset.

Tilinpaatds on sailytettava pysyvasti. Seurakuntatalous sailyttaa tilinpaatoksen, jonka sivut
on numeroitu, pysyvasti sahkoisessa muodossa Kirkkohallituksen suosituksen mukaisesti.
Sahkodisessa muodossa sailytettavan tilinpaatoksen tulee tayttaa sahkdiselle arkistoinnille
asetetut vaatimukset. Muussa tapauksessa tilinpaatos tulee sailyttaa pysyvasti samoin edel-
lytyksin paperitulosteena.

Tilintarkastuskertomus liitetdan kirkkovaltuustolle esitettaviin tilinpaatésasiakirjoihin.
Kirkkovaltuuston on hyvaksyttava tilinpaatds kesakuun loppuun mennessa.
Seurakunnan tilinpaatos julkaistaan seurakunnan verkkosivuilla erillisena dokumenttina.

Tilinpaatdkseen voidaan laatia tilinpaatosta taydentavia liitetietoja.

Kirkkoneuvoston asiana on johtaa seurakunnan hallintoa seké& seurakunnan talouden ja
omaisuuden hoitoa (KL 3:10).

Tilinp&étbksen laatiminen: KJ 6:5.

Toimintakertomuksen laatiminen: KJ 6:6.

Seurakuntatalouden tilinpdéatéksen laatiminen -ohje 7.10.2021.
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23 § Kirjanpitoaineiston sailytysaika

Tilikauden tositteet, liiketapahtumia koskeva kirjeenvaihto sekd muu kuin edella mainittu kir-
janpitoaineisto on sailytettava vahintaan kuusi vuotta tilikauden paattymisesta. Kirjanpitoai-
neisto muodostuu Kirkon palvelukeskuksen hallinnoimaan jarjestelmaan, jossa ne sailyte-
taan sahkoisesti. Kirjanpitoaineiston sailyttamisessa on lisaksi noudatettava Kirjanpitolain

2 luvun 10 § ja Kirkkohallituksen seka seurakunnan arkistonmuodostussuunnitelmaa.
24 § Tilastotiedot

Kirkon palvelukeskus toimittaa seurakunnan tilinpaatoslaskelmat ja kirjanpidosta johdettavat
tilastoitavat taloustiedot (taloustilasto) kirkkohallituksen yllapitamaan tilastotietokantaan. Ta-
loustietoa tiedolla johtamisen tarpeisiin tuotetaan koko kirkon tasolla myo6s kirjanpitojarjes-
telman laskentatunnisteen tehtavaalueen avulla kirkkohallituksen antamien ohjeiden mukai-

sesti.

Kustannusten kohdentaminen seurakunnissa ja seurakuntayhtymissé, virastokollegio
17.6.2020 liitteineen.

Ylitornion seurakunnan tehtidvéalueet

Kirkkoneuvosto vastaa siita, ettd muut vaadittavat tilastotiedot toimitetaan kirkkohallitukselle
sen antamien ohjeiden mukaisesti. Kirkkoneuvoston delegoimalla asian hoitovastuulla kirk-
koherra vastaa toiminnan tilastoinnin oikeellisuudesta. Seurakunnassa muut vaadittavat ti-
lastot tallennetaan varausjarjestelmaan, jossa tapahtumat tilastoidaan tapahtumasta vas-
tuussa olevan seurakunnan tyontekijan tallentamana tai vastuussa olevan ulkopuolisen hen-
kilon antamin tiedoin asiakaspalvelijan tallentamana. Tilastotiedot on tallennettava kokonai-
suudessaan seuraavan kuukauden 19 paiva mennessa. Sahkdisten jarjestelmien tilastoin-
nissa kaytetaan 14 vrk:n aikaista kavijatietoa. Seurakunnan jarjestelma, Katrina, huomaut-
taa tapahtumassa olleita tyontekijoita tilastotiedon puutteellisuudesta ja ne on yhteisvastuul-
lisesti korjattava. Tilastotieto siirtyy rajapinnoin kirkkohallituksen tilastoihin. Muut tarvittavat

tilastot tallennetaan talous- ja henkilostopalvelun tai asiakaspalvelijan toimesta.
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25 § Avustukset

Kirkkovaltuusto paattaa avustusten mydntamisen periaatteet. Lahetystyén ulkomaanavun ja

kansainvalisen diakonia avustuksista ei vaadita erillista selvitysta avustuksen kayttamisesta.

Yhteisdjen toiminta-avustuksissa pyydetaan aina selvitys avustuksen kayttamisesta ja avus-

tuksen tarve arvioidaan tapauskohtaisesti.

KL 6:1 Varojen kdyttdminen

Mahdolliset ldhetystyén ja diakoniatyén avustusohjeet
5 VALVONTA JA TARKASTUS

26 § Sisainen valvonta ja tarkastus

Seurakunnan hallinnon ja talouden valvonta jarjestetaan siten, etta ulkoinen valvonta (tilin-
tarkastus) seka sisainen valvonta ja tarkastus yhdessa muodostavat kattavan valvontajar-

jestelman.

Kirkkoneuvosto vastaa sisaisen valvonnan jarjestamisesta ja sen toimivuudesta. Sisaisen
valvonnan tehtavana on varmistaa kaikilla tasoilla, etta toiminta ja talous on tarkoituksen-
mukaisesti jarjestetty palvelemaan seurakuntatalouden perustehtavaa ja strategiaa seka
seurakuntalaisten tarpeita. Hyvin toimiva sisainen valvonta vahentaa ja ehkaisee tahallisia
ja tahattomia toimintavirheita, epajohdonmukaista toimintaa, taloudellisia menetyksia ja asi-

oiden huonoa hoitoa.

Toiminnasta raportoidaan luottamushenkilGille erityisissa tilanteissa toimintavuoden aikana

ja toimintakertomuksessa.

Sisainen tarkastus on johtamisen apuvaline, jonka tarkoituksena on varmistaa sisaisen val-

vonnan riittavyys. Sisainen tarkastus on sisdisen valvonnan nakyva osa. Se on aktiivista,
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jarjestelmallista ja avointa toimintaa. Se on tarkastustarkoituksessa tehtya valvontaa. Sisai-
sen tarkastuksen ensisijaisena kohteena ovat toimintalinjaukset, toimintaperiaatteet, toimin-

taresurssien kaytto ja tavoitteiden toteuttaminen.

Sisaisen valvonnan ja tarkastuksen avulla tulee saada kohtuullinen varmuus siita, etta teh-

tavat hoidetaan seurakunnassa asianmukaisesti ja riskit pysyvat hyvaksyttavalla tasolla.

Seurakunnan sisédisen valvonnan ohje
Kirkkohallituksen yleiskirje 30/2004 Hyvien johtamis- ja hallintotapojen sek& siséisen val-

vonnan kehittdminen seurakunnassa
27 § Tilintarkastus

Tilintarkastajan on tarkastettava toukokuun loppuun mennessa julkishallinnon hyvan tilintar-
kastustavan mukaisesti kunkin tilikauden hallinto, kirjanpito ja tilinpaatos.

Tilintarkastus jarjestetdan seurakunnan toimivasta johdosta ja muista tilivelvollisista riippu-
mattomaksi. Kirkkovaltuusto valitsee toimikauttaan vastaavien vuosien hallinnon ja talouden
tarkastamista varten yhden varsinaisen ja yhden varatilintarkastajan tai tilintarkastusyhtei-
son. Tilintarkastajan ja varatilintarkastajan tulee olla JHT-tilintarkastaja. Tilintarkastusyhtei-
son tulee maarata paavastuulliseksi tilintarkastajaksi JHT-tilintarkastaja. Tilintarkastajalta ei

edellyteta seurakunnan jasenyytta.

Tilintarkastajan tehtavét: KL 6:5§
Tilintarkastajien valinta: KJ 6:7§

28 § Tilintarkastuskertomus ja sen kasittely

Tilintarkastuksesta on annettava kirkkovaltuustolle kultakin tilikaudelta tarkastuskertomus,
jossa esitetaan tarkastuksen tulokset (KJ 6:8 §). Tarkastuskertomuksessa on my0s esitet-

tava, voidaanko tilinpaatds hyvaksya ja myontaa tilivelvollisille vastuuvapaus.
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Kirkkoneuvoston on esitettava tilinpaatos seka tilintarkastuskertomus kirkkovaltuuston kasi-
teltdvaksi kesakuun loppuun mennessa. Samassa yhteydessa on esitettava kirkkovaltuus-
tolle tilintarkastuskertomukseen liittyvat, asianomaisilta muistutuksen johdosta pyydetyt vas-

tineet ja kirkkoneuvoston lausunto.

Kirkkovaltuusto paattaa toimenpiteista, joihin tarkastuskertomus ja siita tehdyt muistutukset
antavat aihetta. Tilinpaatoksen hyvaksymisen yhteydessa paatetaan myos vastuuvapau-
desta tilivelvollisille. Tilintarkastajan on ilmoitettava havaitsemistaan epakohdista viipymatta
kirkkoneuvostolle (KJ 6:8).

29 § Voimaantulo

Tama taloussaanto tulee voimaan 1.1.2025 -
Talla taloussaannolla kumotaan 1.1.2024 voimaan tullut vahvistettu Ylitornion seurakunnan

taloussaanto.

Jokainen tahan taloussaantoon tehty muutos luetteloidaan taloussaantoon vastaavalla ta-

valla, kukin muutospaatdos omana momenttinaan sdannon viimeiseen pykalaan.

(Kirkkovaltuusto on paatokselldan x.x.xxxx § hyvaksynyt taloussaannon pykalien x, x ja x

muutokset, jotka tulevat voimaan Xx.xx.Xxxx.)
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